IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

6.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biblioteky veikla, savivaldybés
teisés aktais, Bibliotekos nuostatais, Skyriaus nuostatais ir Bibliotekos direktoriaus jsakymais;

6.3. gebéti taikyti norminiy dokumenty, reglamentuojanciy bibliotekos veikla;

6.4. zinoti Bibliotekos veiklos tikslus, uzdavinius, funkcijas, mety veiklos prioritetus;

6.5. zinoti bibliotekininkystés teorijos pagrindus, fondo organizavimo principus, fondo
apsaugos reikalavimus;

6.6. iSmanyti LIBIS sistemos funkcijas ir jrankius, mokéti taikyti universaliaja
desimtaing klasifikacijg (UDK);

6.7. moketi dirbti su kompiuterinémis Microsoft Office paketo programomis, bei
kitomis organizacinés technikos ir komunikacijos priemonémis;

6.8. iSmanyti vartotojy aptarnavimo darbo etika;

6.9. gebeéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, nusistatyti veiklos
prioritetus;

6.10. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir
sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

6.11. gebéti analizuoti vartotojy poreikius, savo veiklos rezultaty analize, teikti
pasitlymus bibliotekos veiklos tobulinimui;

6.12. gebéti dirbti savarankiskai ir komandoje, turéti gerus bendravimo jgiidzius.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos:

7.1. dirba LIBIS (jdiegtomis posistemémis);

7.2. bibliografiniy ir krastotyriniy duomeny sklaida, krastotyros dokumenty fondo
kaupimas, sisteminimas, tvarkymas, Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos (toliau—
LIBIS) analizikos kiirimas ir naudojimas;

7.3. kaupia neterminuotai saugomy publikuoty ir nepublikuoty kraStotyros ir
bibliografijos dokumenty fondg bei informacijg apie dokumentus, susijusius su Visagino savivaldybe,
1Zymiais visaginieciais;.

7.4. teikia bibliotekos informacines, bibliografines ir kraStotyros paslaugas (aptarnauja
vartotojus, skolina fiziniams ir juridiniams asmenims laikinam naudojimui kraStotyros fondy
dokumentus);

7.6. rengia kraStotyros dokumenty fizines bei virtualias parodas, dalyvauja Bibliotekos
renginiy organizavime, skelbiamuose projektuose, programose, rengia ir veda ekskursijas po
biblioteka;

7.7. atrenka ir paruoSia skenavimui laikrasc¢ius, sutvarko dokumentacijg iSsiuntimui j
Panevézio apskrities vieSgja biblioteka, reguliariai pildo Kultliros ministerijai skaitmeninimo
ataskaita;

7.8. organizuoja ir vykdo Bibliotekos vartotojy, Lietuvos biblioteky ir kity organizacijy
informacinj aptarnavima per TBA;



7.9. administruoja LIBIS SAP (nustato bendruosius parametrus, suteikia roles ir
jgaliojimus darbuotojams, testuoja programinés jrangos atnaujintas versijas, vykdo susirasin¢jima,
sprendzia iskilusias problemas ir pan.);

7.10. administruoja Bibliotekos socialinio ,,Facebook® tinklo paskyra ir uztikrina
informacijos paskelbimg ir atnaujinimg socialiniame tinkle, kurig socialinio tinklo paskyrai pateikia
Bibliotekos padaliniy darbuotojai;

7.11. teikia mokamas paslaugas pagal patvirtinta Bibliotekos mokamy paslaugy sarasa;

7.12. teikia pasitilymus svarstant ir sudarant Skyriaus planus, susijusius su Bibliotekos
skaitytojy aptarnavimo veikla, rengia individualius metinés veiklos planus ir teikia savo veiklos mety
ataskaitg Skyriaus vadovui;

7.13. savarankiskai gilina zinias, kelia kvalifikacijg seminaruose, mokymuose,

7.14. dalyvauja darbo grupiy, komisijy darbe;

7.15. pavaduoja kitag Skyriaus bibliotekininkg atostogy, komandiruociy, laikino
nedarbingumo, kitais atvejais;

7.16. vykdo kitus Skyriaus vedéjo ar Bibliotekos administracijos uzduotis ar pavedimus,
susijusius su savo pareigybés funkcijomis.
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