IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1 turéti ne Zemesnj kaip vidurinj ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

6.2 buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos
Respublikos vyriausybés nutarimais bei norminiais aktais, reglamentuojanciais biblioteky veikla,
Kultturos ministerijos teisés aktais, Bibliotekos bei skyriaus veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus,
zinoti VieSosios bibliotekos funkcionavimo principus ir strateginius tikslus;

6.3 iSmanyti LIBIS sistemos funkcijas ir jrankius, mokéti taikyti universaliaja
desimtaing klasifikacija (UDK);

6.4 zinoti darbo saugos, priesgaisrinés apsaugos, pastaty eksploatavimo reikalavimus ir
taisykles;

6.5 moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, turéti
analitiniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

6.6 gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandziai ir argumentuotai
déstyti mintis rastu ir ZodZziu.

II SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einan&io darbuotojo funkcijos:

7.1 dirba su Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos (LIBIS) programine
jranga, LIBIS Skaitytojy aptarnavimo posisteme (SAP), suteikia prisijungimo kodus prie vieSosios
interneto prieigos (VRSS);

7.2 konsultuoja Skyriaus lankytojus ir padeda jiems rasti ir pasirinkti dokumentus,
supazindina kaip naudotis knygomatu, knygy grazinimo déZe ir kt.;

7.3 tvarko ir tikrina Skyriaus dokumenty fondg (UDK ir ABC);

7.4 padeda organizuoti Skyriaus kultiirinés edukacijos veiklas, grozing ir Saking
literattirg populiarinancius renginius, prisideda prie Bibliotekos renginiy organizavimo, projekty
vykdymo;

7.5 esant poreikiui organizuoja ir vykdo nestacionary skaitytojy aptarnavima;

7.6 atrenka nuraSymui pasenusius, susidévéjusius dokumentus; iSbraukia nuraSyty
leidiniy numerius 18§ inventoriniy knygy;

7.7 pavaduoja kitg Skyriaus bibliotekininka atostogy, laikino nedarbingumo, kitais
atvejais;

7.8 atlieka kitus su tiesioginiy pareigy vykdymu susijusius darbus Bibliotekos
direktoriaus ar Skyriaus ved¢jo pavedimu.
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