IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip auksStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

4.2. gerai mokéti valstybing kalbg (rastu ir Zodziu);

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, sutariy teis¢, iSmanyti
raStvedybos ir teisés akty rengimo taisykles, gebéti juos taikyti praktiskai;

4.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendrauti ir
bendradarbiauti, dirbti komandoje, mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas
ir pasitlymus, sklandziai reiks$ti mintis rastu ir Zodziu, numatyti sprendimo biidus ir metodus;

4.5. moketi dirbti kompiuteriu, ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vykdo vieSyjy pirkimy administratoriaus ir organizatoriaus funkcija;

5.2. organizuoja ir atlieka Bibliotekos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
procediiras;

5.3. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus, pirkimo salygas,
technines specifikacijas) ir kitus dokumentus bei jy paaiskinimus;

5.4. atlicka pirkimus i§ centrinés perkanciosios organizacijos bei Centrinés vieSyjy
pirkimy informacinés sistemos;

5.5. organizuoja tiekéjy pretenzijy nagrinéjima, teikia dokumentus ir informacija,
reikalingg tiekéjy pretenzijoms objektyviai ir skaidriai nagrinéti;

5.6. uztikrina informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaidg ir vieSumg, nuolat skelbia
informacija vieSyjy pirkimy klausimais Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje,
Bibliotekos tinklalapyje ar kitose informavimo priemonése;

5.7. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (ir prireikus kitoms institucijoms) teisé€s
akty nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie
sudarytas ir jvykdytas sutartis, metines vieSyjy pirkimy ir kitas ataskaitas;

5.8. rengia metinj Bibliotekos vieSyjy pirkimy plana;
kontroliuojan¢ioms ir prieziirg vykdan€ioms institucijoms, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity norminiy akty reikalavimais;

5.10. konsultuoja Bibliotekos darbuotojus viesSyjy pirkimy klausimais;

5.11. pagal kompetencija nagrin¢ja praSymus, atsako raStu ir ZodZiu | tiekéjy, jstaigy
klausimus, uZtikrina atsakymy parengimg per nustatytg laika;

5.12. tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus pagal patvirtintg Bibliotekos dokumentacijos
plang, pagal reikalavimus jformina bylas ir sutvarkytas laiku perduoda j archyva;
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deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus;

5.14. rengia vieSyjy pirkimy dokumenty projektus ir sprendimo projekta dél sutarties
sudarymo su geriausig pasitilymg pateikusiu tiekéju, pateikia patvirtinimui Bibliotekos direktoriui
arba jo jgaliotam asmeniui;

5.15. teikia informacija Bibliotekos direktoriui apie atliekamy vieSyjy pirkimy
procediiras;

5.16. informuoja Bibliotekos direktoriy apie gaunamus praneSimus, sutarciy sglygas ir
terminus;



5.17. teikia pareigybiy sarasa, kuriy einantieji asmenys privalo deklaruoti privacius
interesus;

5.18. rengia veiklos jsakymus ir kity dokumenty projektus i§ savo veiklos sferos;

5.19. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus sudarytose komisijose ir darbo grupése;

5.20. savo kompetencijos ribose vykdo einamaja finansy kontrole vadovaujantis
patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklémis bei Siuo pareigybés aprasymu;

5.21. dirba su Bibliotekos dokumenty valdymo sistema ir visomis kitomis priskirtomis
informacinémis sistemomis (EcoCost, SABIS), kurios sietinos su darbo funkcijomis;

5.22. pagal kompetencija vykdo nenuolatinio pobiidzio Bibliotekos direktoriaus, jo
pavaduotojo pavedimus, susijusius su Bibliotekos veikla ir su §ios pareigybés apraSymu,

5.23. nuolat kelia profesine kvalifikacijg ir tobulina zinias.

6. Sias pareigas einantis vie§yjy pirkimy specialistas asmeniskai atsako:

6.1. uz tinkamg Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

6.2. uz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, turimos informacijos
konfidencialumg ir jos naudojimg pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;..

6.3. uz darbo drausmes ir darbo rezimo, profesinés etikos, higienos, darbo saugos ir
prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.
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