Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininku gali biti asmuo, gebantis kaupti, analizuoti informacija, turintis ne
zemesn]j kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, igyta iki 1995 mety ir
turintis biblioteky veiklg atitinkancig (bibliotekininkystés, komunikacijos ir informacijos moksly)
profesing kvalifikacijg.

6. Bibliotekininkas privalo zinoti:

6.1. bibliotekininkystés ir bibliografijos teorinius pagrindus;

6.2. standartus, reglamentuojancius Dbibliotekos fondo komplektavimg, dokumenty
fondo organizavimo principus, fondo apsaugos reikalavimus;

6.3. Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos (LIBIS) komplektavimo
posisteme;

6.4. saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus.;

6.5. mokeéti lietuviy kalbg antrosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu;

7. Bibliotekininkas privalo sugebéti savarankiskai planuoti savo darbg, gerai mokéti
dirbti kompiuteriu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Kopijuoti jrasus i§ SK, BKC bei LNB katalogo i vietinj Visagino vieSosios
bibliotekos kataloga, naudojant atitinkama LIBIS komplektavimo posistemés funkcija.

9. Kurti naujus jrasus UNIMARC forma.

10. Redaguoti elektroninj kataloga.

11. Sisteminti ir kataloguoti naujai gaunamus leidinius.

12. Techniskai tvarkyti naujai gautus dokumentus: paskirstyti priklausyma, klijuoti
grazinimo lapelius ir barkodines lipdes, antspauduoti, surasyti ant dokumenty Sifrus ir kainas bei
inventorinius numerius.

13. Dalyvauti bibliotekos komplektavimo taryboje, dokumenty komplektavimo ir
nuraSymo komisijos darbe.

14. Pavaduoti skyriaus bibliotekininkg, atsakingg uz darbg su fondais, jam susirgus,
atostogaujant, pasiémus iSeiging dieng, 0 esant reikalui, dirbti pagal i§ anksto su direktoriumi
suderintg darbo grafika Skaitytojy aptarnavimo skyriuje.

15. Konsultuoti ir mokyti filialo darbuotojus dokumenty komplektavimo ir tvarkymo
bei LIBIS P] komplektavimo ir katalogavimo klausimais, teikti prakting pagalbg rekataloguojant
dokumentus.

16. Bibliotekininkas turi teisg:

16.1. reikalauti, kad bibliotekos administracija uZztikrinty reikiamas darbo salygas ir
darbo vietos jranga;

16.2. suderinus su administracija dalyvauti profesinio ugdymo renginiuose;

16.3. teikti pasitilymus vedéjai skyriaus darbui tobulinti.

17. Bibliotekininkas uz atliktg darbg atsiskaito Skyriaus vedéjui.

18. Bibliotekininkas atsakingas uz:

18.1. Skyriaus vedéjo nurodymy vykdyma;

18.2. kokybiska ir tinkama pareigy atlikima laiku,

18.3. teisingg ir pilng jrasy UNIMARC forma sukiirima;

18.4. uz tvarkomo katalogo informacinj patikimuma;
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18.5. bibliotekos vidaus tvarkos taisykliy, profesinés etikos, darbo saugos ir
priesSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.




