Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
turéti aukstesnjjj iSsilavinimg arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj iSsilavinima; taip pat
patirtj, organizuojant jstaigy tiking veikla;
5.1. logiskai mastyti;
5.2. gerai suprasti ir iSmanyti saugumo technikos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus,
vieSyjy pirkimo organizavimg ir vykdyma;
5.3. gebéti dirbti kompiuteriu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. ripinasi:

6.1.1. Bibliotekos patalpy, pagrindiniy priemoniy ir jrengimy apsauga, turto jsigijimu,
saugojimu, inventorizavimu ir nuraS§ymu;

6.1.2. darbuotojy sauga ir sveikata, uztikrina sanitarijos taisykliy laikymasi Bibliotekoje;

6.1.3. jrenginiy tinkamu ir saugiu eksploatavimu, o jiems sugedus, laiku suremontuoti;

6.2. uztikrina priesgaisrinés saugos ir darbo saugos taisykliy laikymasi, instruktuoja
Bibliotekos darbuotojus darby saugos, priesgaisrinés, elektrosaugos klausimais, pildo instruktavimo
zurnalus, prizitri evakuacinius praéjimus, apripina Bibliotekos patalpas gaisro gesinimo
priemonémis, tikrina gesintuvy galiojimo terminus, nustatytu laiku vykdo jy patikra;

6.3. uztikrina $vara, tvarka Bibliotekos patalpose, padeda parengti Bibliotekos patalpas
nuomai,

6.4. analizuoja metinius Bibliotekos poreikius dél prekiy ir paslaugy, uztikrina Bibliotekos
aprupinima veiklai reikalingomis medziagomis, priemonémis, inventoriumi;

6.5. saugo Bibliotekos materialyjj turta, laiku pranesa direktoriui apie visas aplinkybes, dél
kuriy gali kilti gréesmé materialiniy vertybiy saugumui.

6.6. karta per metus atlicka turto inventorizacijg laikantis nustatyty reikalavimy;

6.7. inicijuoja Bibliotekos apsaugos ir prieSgaisrinés signalizacijos profilaktikos bei remonto
darbus;

6.8. laiku informuoja Bibliotekos direktoriy apie nelaimingus atsitikimus, gaisra, vagystes
bei kitus paZeidimus;

6.9. dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus, avarijas, tvarko jy apskaita;

6.10. organizuoja elektros jrenginiy remonto, techniniy apziiiry ir bandymy darbus;

6.11. kas ménesj pateikia informacija apie elektros, vandens resursy sunaudojima;

6.12. teikia sitlymus Bibliotekos veiklai tobulinti, dalyvauja rengiant Bibliotekos metinj
veiklos plang, ménesio renginiy planus;

6.13. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje;

6.14. dalyvauja rengiant einamojo remonto darbus, kitus projektus;

6.15. tvarko priskirtus Bibliotekos veiklos dokumentus ir pagal taisykles sutvarkytus
perduoda juos Bibliotekos archyvui;



6.16. atnaujina/tvarko informacija, susijusia su tkvedzio pareigomis Bibliotekos stenduose
ir tinklalapyje;

6.17. organizuoja ir prizitri valytojy ir kiemsargio tvarkymo darbus (paskirsto valymo
plotus, apriipina darbo priemonémis ir kt.);

6.17. inicijuoja/organizuoja supaprastintus mazos vertés pirkimus pagal Bibliotekos
metinius vieSyjy pirkimy planus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo
komisija;

6.18. tobulina savo kvalifikacija;

6.19. laikosi teisés norminiy akty, Bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisykliy;

6.20. laikosi konfidencialumo principo;

6.21. vykdo kitus Bibliotekos vadovo pavedimus, susijusius su Bibliotekos veikla.



